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 سلسلة كنزى لتكنولوجيا المعلومات

 

 

 

 عليك ان تقرر ما الذى يجب مشاركته عبر شبكة الانترنت او الانترانت 
ً
 عند مشاركة المعلومات إلكترونيا

    -يستخدم لمشاركة المعلومات عبر الشبكة العالمية   
ً
 أقل أمانا

 .   -يستخدم لمشاركة المعلومات عبر شبكة مغلقة  
ً
 يعتبر أكثر أمانا

Microsoft Excel 

 Sortثم  انقر على  فرز     Dataثم   انقر على علامة التبويب بيانات   Toolbarمن شريط الادوات  

Cells 

 ،   أو الضرب  *     ،   أو القسمة  /       -مثل صيغة الجمع  +   ،    أو الطرح     

    = انقر على الخلية الى تريد إنشاء صيغة بسيطة فيها  واكتب علامة   

حدد الخلايا التى تريد ادراجها داخل الصيغة البسيطة )  بالاشارة الى الاحرف الموجودة أعلى  

 الى الارقام الموجود يسار الصفوف  ( الاعمدة  ، أو 

 ..…… , A , B , C , Dالاعمدة فى برنامج الاكسل تأخذ حروف    ملحوظة 

                           ……… , 4 , 3 , 2 , 1تأخذ ارقام    الصفوفأما                 

  A2 + A3 = مثال آخر            A3 + B3 + C3 = مثال لجمع صيغة بسيطة 

 ( أوالضرب ) * ( ، أوالقسمة ) / (  .    -عمل نفس الخطوات فى عملية الطرح ) يمكن 
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 سلسلة كنزى لتكنولوجيا المعلومات

 

 اختر الاجابة الصحيحة لكل مما يأتى : السؤال الاول : 

1 – . 
ً
 تستخدم .............. لمشاركة المعلومات عبر شبكة مغلقة وأكثر أمانا

 (   شبكة الانترانت   -الشبكة العالمية         -) شبكة الانترنت      

 تكتب الصيغة كالتالى ...........  5من الصف رقم    A , Bلطرح القيم من الاعمدة  -2

    (B5 =  –A5          -           B5 –=A5           -B6            -= A5        )       

 لترتيب البيانات ابجديا فى برنامج الاكسيل من شريط .............   – 3

 (     الادوات     -المهام                 -) العنوان            

 .............المعلومات التى تشاركها عبر الانترنت تكون  -4

    ( 
ً
            -      اقل امانا

ً
   (         -اكثر امانا

ً
 غير مؤمنة اطلاقا

 لترتيب المعلومات ابجديا نستخدم الامر .............  -5

    (Cells       -     Sort    -New         ) 

 ( أمام العبارات الآتية :   X( أو علامة )  √ : ضع علامة )  الثانى السؤال 

1 –  . 
ً
 (    X)                                     يمكن مشاركة بياناتك الشخصية على الانترنت لانها اكثر امانا

2-   . 
ً
 (    √ )                          الاعمدة فى برنامج الاكسيل تأخذ حروف بينما الصفوف تأخذ ارقاما

 (     X)             لا يمكن اجراء عمليات القسمة عند إنشاء صيغ بسيطة  فى برنامج الاكسيل .  -3

 (    √)                                 يمكن استخدام المخططات والجداول فى مشاركة المعلومات .   -4

 بعد إدخالها فى برنامج الاكسيل .  -5
ً
 (    X)                                    لا يمكن ترتيب البيانات ابجديا

 (     √ )                                        الانترانت يستخدم لمشاركة المعلومات عبر شبكة مغلقة .  -6
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 سلسلة كنزى لتكنولوجيا المعلومات

 

 

 

PII

 وهى المعلومات الشخصية مثل اسمك وعنوانك وتاريخ ميلادك وكلمات المرور الخاصة بك .

المخترقين شبكة الانترنت لاقتحام أنظمة الكمبيوتر وسرقة  يستخدم قراصنة الكمبيوتر او  -

 المعلومات الشخصية .

يمكن للمخترق استخدام عنوان البريد الالكترونى وكلمة المرور لأحد الاشخاص ، لإرسال فيروس   -

الى جميع عناوين البريد الالكترونى الموجودة فى بريدك ، او سرقة رقم الحساب المصرفى  

 .  وسرقة أموالك

 التقليل من المعلومات الشخصية التى تشاركها عبر الانترنت .  – 1

 عدم الاشتراك فى الموقع الالكترونية التى تطلب الكثير من المعلومات الشخصية . – 2

 استخدام كلمات مرور قوية تحتوى على حروف وأرقام وعلامات خاصة .  – 3

 استخدام كلمات مرور مختلفة لحساباتك على الانترنت .  – 4

 استخدام برنامج مكافحة الفيروسات على جميع أجهزتك .  – 5

 تحديث أجهزتك بانتظام ، حيث تحافظ التحديثات على آمان بياناتك . – 6

مكن ان تفقد ملفاتك الخاصة نتيجة الاصابة بالفيروسات ، او نتيجة مشكلات متعلقة ي -

 بالبرمجيات ، أو من الاخطاء البشرية مثل سقوط جهاز الكمبيوتر المحمول وتحطمه . 

 

MR. AHMED KORANI WhatsApp: 01220259233 
 



 سلسلة كنزى لتكنولوجيا المعلومات

 

  إنشاء ن -
ً
سخة احتياطية من ملفاتك ، باستخدام  بعض التطبيقات والبرمجيات التى تنشىء تلقائيا

 نسخة احتياطية من ملفاتك .

   Flash Memoryمحرك أقراص الفلاش استخدام جهاز لحفظ الملفات وتوصيله بجهاز الكمبيوتر مثل  -

 لنسخ الملفات     External Hard Diskمحرك القرص الطلب الخارجى أو  
ً
الذى يعد اكثر أمانا

 وحفظها ومساحته اكبر من ذاكرة الفلاش . 

 

 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ــ

 اختر الاجابة الصحيحة لكل مما يأتى : السؤال الاول : 

 للحفاظ على أمان معلوماتك الشخصية يجب .............  – 1

 نشر معلوماتك الشخصية  (     -عدم تحديث التطبيقات       -     إنشاء كلمة مرور قوية)  

 يمكن ان تفقد الملفات على جهاز الكمبيوتر الخاص بك بسبب ............... – 2

 (    كل ما سبق    -مشاكل فى بعض البرمجيات       -) إصابتها بالفيروسات       

 يعتبر ................ اكثر الادوات استخداما للحفاظ على بياناتك ويمتاز بمساحة كبيرة  . – 3

 برنامج مكافحة الفيرسات  (      -     القرص الصلب الخارجى   - ) ذاكرة الفلاش      

 استخدام كلمات مرور .......... للمواقع الالكترونية المختلفة يحافظ على آمان معلوماتك . -4

 (   مختلفة    -متوقعة         -)  متشابهة       
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 ( أمام العبارات الآتية :   X( أو علامة )  √ : ضع علامة )  الثانى السؤال 

 (    √ )                                       يستخدم المخترقين شبكة الانترنت لاقتحام أنظمة الكمبيوتر . – 1

 (   √ )                                       الفيروسات برامج ضارة تصيب الكمبيوتر وتسبب تلف الملفات .  – 2

 لنسخ الملفات. -3
ً
 (    X)            أقراص الفلاش مساحتها اكبر من محرك قرص الصلب الخارجى  واكثر امانا

 (      X)                             يجب استخدام كلمة مرور قوية وثابتة لكل حساباتك على الانترنت .  – 4

 (   √)         يفضل عدم الاشتراك فى مواقع إلكترونية تطلب الكثير من المعلومات الشخصية . – 5

 (   √)    لحماية بياناتك من السرقة يجب الحد من المعلومات الشخصية التى تشاركها على الانترنت .  – 6

 (   √ )                      يمكن استخدام البرمجيات والتطبيقات لإنشاء نسخ احتياطية من الملفات . – 7

 (    X)                             ليس من الضرورى تحديث البرمجيات حتى لا تمتلىء مساحة الجهاز .  -8

 السؤال الثالث : طابق طرق النسخ الاحتياطية لكل حالة 

 ) أ ( محرك قرص صلب خارجى     ) ب ( ذاكرة الفلاش    ) ج ( النسخ الاحتياطى المختلط ) أ و ب (  

 من أن المستندات والملفات الخاصة بى محفوظة .   )         (  – 1
ً
 كليا

ً
 أريد أن أكون متأكدا

 أريد إنشاء نسخة احتياطية لملفاتى ولكن ليس لدى اتصال بالانترنت .          )          (  – 2

 (       أحتاج إلى تخزين بحثى على جهاز حتى أتمكن من طباعته فى المدرسة .     )      – 3
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هناك طرق متعددة يتمكن من خلالها قراصنة الكمبيوتر الحصول على كلمة المرور الخاصة بك  

 وإحداها : 

Phishing 

 إرسال رسالة عبر البريد الإلكترونى أو تطبيقات التواصل الاجتماعى تبدو حقيقية  

 ، ولكنها غير كذلك . 

رسالة تخبرك بأنك فزت بجائزة ، لكن عليك أن تعطى تفاصيل رقم حسابك المصرفى لتحصل  -

 عليها . 

ى التصرف بسرعة ، وعند فتح مرفقات الرسالة الاحتيالية  يتم تثبيت برنامج نوع اخر يحثك عل -

 سرقة بياناتك على جهاز الكمبيوتر .

 تطلب الحصول على الكثير من البيانات الشخصية .   -تحتوى على أخطاء إملائية ونحوية .          -

  ملحوظة

 هناك نوع آخر من التصيد الاحتيالى يتم بواسطة الرسائل النصية وليس البريد الالكترونى  

 (  Smishingيسمى ) 

 تساعدك على إنشاء كلمات مرور قوية ومختلفة لكل حساب من حساباتك . -

 تخبرك إذا كانت كلمات المرور ضعيفة جدا او استخدمتها قبل ذلك ، او إذا سرقت عبر الانترنت . -
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 تستخدم لتعزيز كلمة المرور وتقويتها  لمنح المخترقين من الوصول لحسابك بطريقتين : -

 . PINكلمة المرور الخاصة بك أو رقمك التعريفى الشخصى  -1

 بريد إلكترونى أو رمز لمرة واحدة .  -2

 

عند دخولك على أحد حساباتك من اى جهاز غير الجهاز الاساسى الذى تعتاد الدخول منه ،    مثال :

ستصلك رسالة نصية على هاتفك المحمول ، تطلب منك التأكيد على أنك صاحب البريد الالكترونى  

 من ارقام صالح لمدة زمنية  
ً
الذى تستخدمه للدخول الى الموقع ، وتتضمن هذه الرسالة رمزا

 قصيرة .

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ــ

 اختر الاجابة الصحيحة لكل مما يأتى : السؤال الاول : 

 نوع من التصيد يتم عن طريق الرسائل النصية هو ................. – 1

 المصادقة المتعددة  (   -     Smishing التصيد الاحتيالى    -    Phishing) التصيد الاحتيالى   

 كلمات المرور من المخترقين .تستخدم ............ لتعزيز وتقوية   - 2

 رسائل التصيد الاحتيالى  (    -المصادقة متعددة العومل         -)  مكافحة الفيروسات         

 يستخدم برنامج ............. فى إنشاء كلمات مرور قوية .  – 3

 الاحتيالى  ( التصيد     -مكافحة الفيروسات        -      إدارة كلمات المرور )    

 يتمكن قراصنة الكمبيوتر من الحصول على كلمة المرور الخاصة بك من خلال ...........  -4

 (    التصيد الاحتيالى     -المصادقة متعددة العوامل        -) مكافحة الفيروسات      
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 ( أمام العبارات الآتية :   X( أو علامة )  √ : ضع علامة )  الثانى السؤال 

 (    √)                                                  تتضمن رسالة التصيد الاحتيالى أخطاء إملائية ونحوية . – 1

 (     X)   يمكن المخترقين استخدام المصادقة متعددة العوامل للوصول الى حسابات المستخدمين .  – 2

 (    √ )                                 يمكن سرقة رقم حسابك المصرفى من خلال الرسائل الاحتيالية .   – 3

 (      X)                             يجب استخدام كلمات مرور قوية ومختلفة لحساباتك على الانترنت .  – 4

 (   √)                                  نصية .  ة التصيد الاحتيالى عن طريق الرسائل الييمكن ان تتم عمل – 5

 (    X)                        التصيد الاحتيالى هو إرسال رسالة بريد إلكترونى حقيقية للمستخدمين .  – 6

 (    √ )                ينبه برنامج إدارة كلمات المرور المستخدم إذا سرقت كلمات المرور الخاصة به .   -7
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   المعلومات مشاركة :  الثامنالدرس 

 

    -( أمام العبارات الاتية :×( أو علامة )√ضع علامة ) -ول :السؤال الأ

  

 لا توجد عدة طرق لنشر ومشاركة المعلومات مع الاخرين عبر الانترنت.   )      ( -1

 

 (       )      الانترنت هى مشاركة المعلومة ونشرها من خلال شبكة مغلقة. من خلالنشر المعلومات -2

 

 (     )  المعلومة ونشرها من خلال شبكة مفتوحة للجميع.عبر الانترنت هى مشاركة نشر المعلومات -3

 

 هو إجراء العمليات الحسابية وجداول البيانات.   )      (   Excelالهدف الرئيسي من برنامج -4

  

 هو عبارة عن مجموعة من الأعمدة والصفوف وتقاطعهما ينتج خلايا.  )      (   Excelبرنامج  -5

 

ثم أضغط  Dataواضغط علي تبويب   Menu barلترتيب المعلومات أبجديا أذهب الي شريط القوائم -6

   )      ( فرز وترتيب لترتيب العناصر أبجديا .     Sortعلي 
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   تناالدرس الثانى : حماية أنفسنا ومعلوما 

   -ول :أختر الاجابة الصحيحة :السؤال الأ

 

 ...............  . المعلومات الشخصية هى بياناتك الخاصة بك مثل -1

 كلاهما (   –كلمات المرور وتاريخ الميلاد –)الاسم والعنوان 

 

   .................  .التى من الممكن أن نتعرض لها من المخترقين للكمبيوتر من المخاطر-2

 كل ما سبق (   –سرقة رقم الحساب المصرفي  –)سرقة بياناتك الشخصية 

 

 .   ....................من وسائل الحفاظ علي معلوماتك الشخصية-3

 كلاهما (  –استخدام كلمة مرور قوية  –)عدم نشر معلومات شخصية علي الانترنت 

 

 .................   . الملفات قد تتعرض لمشاكل تتسبب في فقدها مثل -4

 كلاهما (  –سقوط جهاز الكمبيوتر او تحطمة  –)الإصابة بالفيروسات 

 

 .........  . . المخزنة علي الكمبيوتر من الفقدان من خلال لحماية الملفات-5

   إنشاء نسخة احتياطية للملفات (  –مسحها من الجهاز   –)حذفها من الجهاز 
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  الدرس الثالث : سرية كلمة المرور

 

  -( أمام العبارات الاتية :×( أو علامة )√ضع علامة ) -ول :السؤال الأ

التصيد الاحتيالي هو ارسال رسالة بريد ألكترونية أو من خلال تطبيقات  -1

 ( التواصل الاجتماعى بغرض سرقة بياناتك ومعلوماتك الشخصية.    )      

  

هو الاحتيال ولكن عن طريق الرسائل النصية وليست من   Smishingمصطلح  -2

 خلال البريد الالكترونى للحصول علي بياناتك الشخصية.   )      (  

 

تستخدم لتقوية وتدعيم كلمات المرور    MFAالمصادقة متعدددة العوامل  -3

   (     )الخاصة بك.

    

الحصول علي يمكننا التعرف علي رسائل التصيد الإحتيالي من خلال طلب -4

 بياناتك الشخصية بدون سابق إنذار.   )      ( 

 

 كلمات المرور.    )       ( يوجد نوع من أنواع البرامج خاص بإدارة  -5
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١ 

  
  

  نوفمبرمقرر شهر 
  -×:أو علامة  ضع علامة أ) 

، عند مشاركة المعلومات ليس من الضروري  .١ ً   )      (      .أن تقرر ما الذي يجب مشاركته إلكترونيا

  )(            .وهو أكثر أمانًا المعلومات عبر شبكة مغلقة، يُستخدم الإنترنت لمشاركة .٢
  )(            .العالمية، وهو ّ أقل أمانًا المعلومات عبر الشبكة يُستخدم الإنترانت لمشاركة .٣

  )(           يستخدم برنامج الإكسيل في إعداد الرسوم البيانية والصيغ الرياضية. .٤

  )(            عند إنشاء صيغة حسابية تستخدم العلامة + للضرب . .٥
يط  ببرنامج إكسيل ترتيب المعلومات أبجديا .٦ ِذهب إلى شر  زفر   وأختر الأمر Format التنسيقا

.Sort  
          )(  

  )(            للطرح .  -عند إنشاء صيغة حسابية تستخدم العلامة  .٧

  )(            ناتك الشخصية من خلال الإنترنت.يمكن مشاركة معلوماتك وبيا .٨
  )(            A8 + B8 + C8 =تكتب الصيغة كما يلي  16 من الصف C و B وA جمع القيَم الواردة في الأعمدة ل .٩

  )(            عناوين الأعمدة في برنامج إكسيل تبدأ بالحروف. .١٠

١١. . ً   )   (         يمكن ترتيب المعلومات داخل الإكسيل أبجديا

  )(            ليس من الضروري كتابة علامة = في بداية إنشاء الصيغة ببرنامج إكسيل. .١٢

  )(            عناوين الصفوف في برنامج إكسيل تبدأ بالأرقام. .١٣

  )(            للجمع . Xعند إنشاء صيغة حسابية تستخدم العلامة  .١٤

  )(            رضة للخطر.قد تكون المعلومات التي تشاركها من خلال الإنترنت مع .١٥

  )(            يفضل مشاركة قرارات الحكومة والإعلانات والأخبار العامة من خلال الإنترانت. .١٦

  )(            اسم الخلية في برنامج الإكسيل يبدأ بالعمود "الحرف" ثم رقم الصف. .١٧

  )(            الخلية هي ناتج إلتقاء العمود والصف ببرنامج الإكسيل. .١٨

.لا .١٩ ً   )(             يمكن مشاركة المعلومات إلكترونيا
يتضمن برنامج الإكسيل الكثير من الصيغ الحسابية التي تساعدك في إجراء الحسابات  .٢٠

  الرياضية.
          )(  

  )(            EXCELيستخدم الرمز / لاجراء عملية القسمة في برنامج  .٢١
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٢ 

 
  ف وأرقام فقطكلمات المرور القوية يجب ان تحتوي علي حرو .٢٢

  
          )(  

  )(            حماية الملفات وتخزينها علي الأجهزة أمر ليس ضروري  .٢٣
  )(            من الضروري الاشتراك في المواقع الالكترونية التي تطلب الكثير من المعلومات الشخصية  .٢٤
  )         (   للحفاظ علي أمن معلوماتك يجب الحد من معلوماتك الشخصية عبر الانترنت .٢٥

يف الشخصية الخاصة بك حدث اجهزتك بانتظام .٢٦   )(            للحفاظ علي أمان معلومات التعر

  )(            يجب عدم الاشتراك في موقع الكتروني يطلب الكثير من المعلومات الشخصية  .٢٧

  )(            من الصعب عمل نسخه احتياطية من خلال محرك القرص الصلب الخارجي .٢٨

  )(            صح باستخدام برامج مكافحة الفيروسات علي أجهزتك لا ين .٢٩

  )(            كلمة المرور لابد أن تكون قوية  .٣٠

  )(            ارقام ٤كلمة المرور لابد أن لا تزيد عن  .٣١

  )(            يجب تثبيت برامج مكافحة الفيروسات علي اجهزتك .٣٢

  )(              ها أو تخزنها على الأجهزةت التى تنشئاحماية الملفهناك طرق عديدة ل .٣٣

  )(            أمواله لسرقةاستخدام رقم الحساب المصرفي لأحدالبالغين للمخترق   يمكنلا  .٣٤

٣٥. Identifiable Information (PII)     Personal  يف الشخصيّةتعني   )(           معلومات التعر

  )(           ن نشرها عبر الإنترنت.من إحدي طرق حماية معلوماتك الشخصية التوقف م .٣٦

  )(            .يمكن للمواقع الاحتيالية اختراق جهازي .٣٧

  )(            .يتيح برنامج إدارة كلمات المرور تقديم كلمات مرور للمستخدم .٣٨
  )(            برنامج إدارة كلمات المرور يستخدم في انشاء كلمات مرور قوية  .٣٩

  )(            يالي لها نفس الأسلوب والمبدأ.جميع مواقع التصيد الإحت .٤٠

  )(            جميع مواقع الانترنت مواقع مزيفة وإحتيالية. .٤١

ً مسئول .٤٢   )(            إذا كنت ضحية لموقع ما عليك ألا تبلغ أحدا
هناك طرق ّ متعد َدة يتمكن من خلالها قراصنة الكمبيوتر الحصول على كلمة المرور  .٤٣

  الخاصة بك
      )    (  

م تفاصيل رق ارسالعليك  وبجائزة،  أنواع التصيّد الاحتيالي، هو رسالة تخبرك بأنّك فزت من .٤٤
  .عليها  حسابك البنكي لتحصل

          )(  

ً من الأخطاء اللغوية والإملائية. .٤٥   )(            رسائل مواقع التصيد اللإحتيالي تخلو تماما

  )(            يعني تصيد إحتيالي. كلاهما Phishing – Smishingالمصطلحان  .٤٦
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٣ 

 
  .وتقويتها تعزيز كلمات المرور ل المصادقة متعددة العوامل فقط تستخدم  .٤٧

  
          )(  

يفلل الأقل على طريقتين تعني تقديم برامج إدارة كلمات المرور .٤٨   )(            . نفسك عن تعر

  )(            ..آخر أنت تمتلكه وعامل عامل معروف بين جمعتما غالبًا المصادقة متعددة العوامل .٤٩
إذا كنت   لديك ضعيفة جد ً ا، أو المرور التي خبرك ما إذا كانت كلماتت برامج إدارة كلمات المرور .٥٠

 ً   .قد استخدمتها سابقا
          )(  

  )(            .حماية بياناتك الشخصية من المخترقينلا توجد طريقة ل .٥١
قد  خبرك ما إذا كانت إحدى كلمات المرور الخاصة بكت لمرور أن لا يمكن لبرامج إدارة كلمة ا .٥٢

  .سرقت عبر الإنترنت
          )(  

  )(            فقط كلمات مرور قويّة وفريدة بإنشاء  كلمات المرور برنامج إدارة يقوم .٥٣

  )(            لا يوجد هناك طريقة لعمل نسخة إحتياطية من ملفاتك. .٥٤

  )(            فقط. آخر تمتلكه أنت عاملجود وقة متعددة العوامل   من إحدي عوامل المصاد .٥٥

  )(            من إحدي عوامل المصادقة متعددة العوامل.   PINصي رقم التعريف الشخ .٥٦

  
  -ب) تخير الإجابة الصحيحة مما يلي:

  لانشاء صيغه ببرنامج الاكسيل يتم النقر علي الخلية وكتابة علامة ................ . ١
  ج) الأقواس (   )  ب) التنصيص " "  أ) يساوي =

ً في برنامج الاكسيل  . ٢ يط ........... EXCELعند ترتيب المعلومات أبجديا   اذهب الي شر
  ج) الخلايا  ب) النسخ  Toolbarأ) الأدوات 

  يستخدم برنامج ............... لاجراء صيغ بسيطة . ٣
 Excelج) الإكسيل   Zoomب)   Wordأ) منسق النصوص 

  يستخدم برنامج ............... لانشاء الجداول الحسابية والرسوم البيانية. . ٤
 PowerPointج)  Excelب) الإكسيل   Wordأ) منسق النصوص 

  يفضل مشاركة قرارات الحكومة والإعلانات والأخبار العامة من خلال ................... . ٥
يط الأدوات  ب) الإكسيل  أ) الإنترنت   ج) شر

  وهو أكثر أمانًا. المعلومات عبر شبكة مغلقة، م ..................... لمشاركةيُستخد . ٦
  ج) الإكسيل  ب) الإنترنت  أ) الإنترانت
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٤ 

 
  عند إنشاء صيغة حسابية تستخدم العلامة ....................... للضرب . . ٧

  x ج)    + ب)   = أ) 
  ع .للجم .………………عند إنشاء صيغة حسابية تستخدم العلامة  . ٨

  x ج)    + ب)   = أ) 
  Sortم علي انقر على علامة التبويب...............ث Toolbar لترتيب المعلومات أبجديا من شريط الأدوات . ٩

  Fileج)  Formatب)   Dataأ) 
  إكسيل الحروف توجد.............الأعمدة. ببرنامج . ١٠

  ج) يسار  ب) أسفل  أ) أعلي
  ء ..............يستخدم برنامج الإكسيل في إنشا . ١١

 التقاريرج)  ب) الصيغ الحسابية  أ) العروض التقديمية
  تعمل المواقع الاكترونية الاحتيالية للحصول علي ...................... . ١٢

  ج) معلوماتك الشخصية  ب) محدد موقع المعلومات  أ) جهاز الكمبيوتر الخاص بك
  ص مجهول من أمثلة التصيد الاحتيالي وصول ......... من شخ . ١٣

  ج) رسالة من أحد أصدقائك  ب) رسالة تخبرك بأنك فزت  أ) رسالة من والدك
من أحد أشكال ............... هو وصول رسالة من شخص مجهول تطلب منك بياناتك للحصول علي  . ١٤

  جائزة 
  ج) إدارة كلمات المرور  ب) التصيد الإحتيالي  أ) الإنترنت

  نصية تبدو حقيقية، ولكنّها ليست كذلك..................هو إرسال رسالة  . ١٥
  ج) الإختراق   ب) التصيد الإحتيالي    Smishingأ) 

  لحماية بياناتك الشخصية من المخترقين يمكن استخدام.......................... . ١٦
  ج) كلاهما ب) المصادقة متعددة العوامل  أ) برامج إدارة كلمات المرور

  .....تستخدم  لتعزيز كلمات المرور  وتقويتها............................. . ١٧
  ج) البريد إلكتروني   ب) اختراق البيانات    أ) المصادقة متعددة العوامل

  باتككلمات المرور، كلمات مرور ......................... لكل حساب من حسا لك برنامج إدارة ينشئ . ١٨
  ج) قصيرة وضعيفة  ب) قويّة وفريدة  أ) مزيفة

  تعرف على  رسائل التصيد الإحتيالي، من خلال احتوائها .......................يمكن ال . ١٩
  إملائية ونحوية ج) أخطاء   ب) رموز وعلامات    أ) كلمات مرور قوية
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٥ 

  ور الخاصة بكهناك طرق ّ متعد َدة يتمكن من خلالها .................... الكمبيوتر الحصول على كلمة المر  . ٢٠
  ج) مبرمجين  مصممينب)  أ) قراصنة

  ...يمكن التعرف علي الرسائل المزيفة  لأنها تحتوي علي الكثير من الأخطاء..................... . ٢١
  ج) الفيزيائية  ب) الرياضية أ) النحوية

  استخدام كلمات مرور ............... للمواقع المختلفة تحافظ علي أمان معلوماتك . ٢٢
  ج) مختلفة  ب) ضعيفة  أ) متشابهة

  يمكنك ان تحافظ علي ملفاتك من الفيروسات أو الفقد عن طريقة عمل .................. . ٢٣
  ج) البيانات الشخصية  ب) نسخة إحتياطية  أ) غلق الجهاز

  يحاول ............ الحصول علي رقم الحساب المصرفي لأحد البالغين لسرقة أمواله . ٢٤
  ج) أحد أفراد الأسرة  ب) المخترق  أ) معلمك

  لقراصنة الكمبيوتر ارسال ................. يمكن . ٢٥
  ج) جائزة  ب) برامج ضارة  أ) هدية

  يمكنك إنشاء نسخة احتياطيّة من ملفاتك من خلال.................... . ٢٦
  ج) جميع ماسبق  ب) محرك قرص صلب خارجي  أ) تطبيقات وبرامج

  معلومات التعريف الشخصيّة............................تعني  . ٢٧
  CDج)   PIIب)   HDMIأ) 

ً لنسخ الملفات . ٢٨   قراص الفلاشأوحفظها وأكبر مساحة من  يُعد ............................ طريقة أكثر أمانا
  ج) الفيروس  ب) الماسح الضوئي  أ) القرص الصلب الخارجي

  يطلب منك الكثير من ................... يفضل عدم الاشتراك في موقع إلكتروني . ٢٩
  ج) المعلومات الشخصية  ب) التطبيقات  رامجأ) الب

  ينصح باستخدام برامج ....................علي أجهزتك لحماية ملفاتك وبياناتك. . ٣٠
  ج) تجسس  ب) مكافحة الفيروسات  أ) ضارة

يفضل عمل .......................لملفاتك من خلال محرك القرص الصلب الخارجي لحمايتها من  . ٣١
  الإختراق.

  ج) غلق الجهاز  ب) برامج إختراق  احتياطية أ) نسخه
  وعلامات خاصة. يفضل استخدام كلمات مرور ................... تحتوي على حروف وأرقام . ٣٢

  ج) قوية  ب) ضعيفة  أ) قصيرة
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٧ 

  -×:أو علامة  ضع علامة أ) 
، إعند مشاركة المعلومات ليس من الضروري  .١ ً   )     X(  .أن تقرر ما الذي يجب مشاركته لكترونيا

  )     X(  .وهو أكثر أمانًا المعلومات عبر شبكة مغلقة، يُستخدم الإنترنت لمشاركة .٢
  )     X(  .العالمية، وهو ّ أقل أمانًا المعلومات عبر الشبكة يُستخدم الإنترانت لمشاركة .٣
  )   (    انية والصيغ الرياضية.يستخدم برنامج الإكسيل في إعداد الرسوم البي .٤
  )     X(  عند إنشاء صيغة حسابية تستخدم العلامة + للضرب . .٥
يط  ببرنامج إكسيل ترتيب المعلومات أبجديا .٦ ِذهب إلى شر  زفر   وأختر الأمر Format التنسيقا

.Sort  )X     (  

  )   (     للطرح .  -عند إنشاء صيغة حسابية تستخدم العلامة  .٧
  )     X(  مشاركة معلوماتك وبياناتك الشخصية من خلال الإنترنت.يمكن  .٨
  )     A8 + B8 + C8  )X =تكتب الصيغة كما يلي  16 من الصف C و B وA جمع القيَم الواردة في الأعمدة ل .٩
  )   (     عناوين الأعمدة في برنامج إكسيل تبدأ بالحروف. .١٠
١١. . ً   )   (     يمكن ترتيب المعلومات داخل الإكسيل أبجديا

  )     X(  ليس من الضروري كتابة علامة = في بداية إنشاء الصيغة ببرنامج إكسيل. .١٢
  )   (     عناوين الصفوف في برنامج إكسيل تبدأ بالأرقام. .١٣
  )     X(  للجمع . Xعند إنشاء صيغة حسابية تستخدم العلامة  .١٤
  )   (     لخطر.قد تكون المعلومات التي تشاركها من خلال الإنترنت معرضة ل .١٥
  )     X(  يفضل مشاركة قرارات الحكومة والإعلانات والأخبار العامة من خلال الإنترانت. .١٦
  )   (     اسم الخلية في برنامج الإكسيل يبدأ بالعمود "الحرف" ثم رقم الصف. .١٧
  )   (     الخلية هي ناتج إلتقاء العمود والصف ببرنامج الإكسيل. .١٨
.لا يمكن مشاركة المع .١٩ ً   )     X(  لومات إلكترونيا
يتضمن برنامج الإكسيل الكثير من الصيغ الحسابية التي تساعدك في إجراء الحسابات  .٢٠

  )   (     الرياضية.

  )   EXCEL     )يستخدم الرمز / لاجراء عملية القسمة في برنامج  .٢١
  )     X(  كلمات المرور القوية يجب ان تحتوي علي حروف وأرقام فقط .٢٢

  )     X(  الملفات وتخزينها علي الأجهزة أمر ليس ضروري حماية  .٢٣
  )     X(  من الضروري الاشتراك في المواقع الالكترونية التي تطلب الكثير من المعلومات الشخصية  .٢٤
  )   (     للحفاظ علي أمن معلوماتك يجب الحد من معلوماتك الشخصية عبر الانترنت .٢٥
يف ا .٢٦   )   (     لشخصية الخاصة بك حدث اجهزتك بانتظامللحفاظ علي أمان معلومات التعر
  )   (     يجب عدم الاشتراك في موقع الكتروني يطلب الكثير من المعلومات الشخصية  .٢٧
  )     X(  من الصعب عمل نسخه احتياطية من خلال محرك القرص الصلب الخارجي .٢٨
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٨ 

 
  لا ينصح باستخدام برامج مكافحة الفيروسات علي أجهزتك  .٢٩

  
)X     (  

  )   (     كلمة المرور لابد أن تكون قوية  .٣٠
  )     X(  ارقام ٤كلمة المرور لابد أن لا تزيد عن  .٣١

  )   (     يجب تثبيت برامج مكافحة الفيروسات علي اجهزتك .٣٢
  )   (       ت التى تنشئها أو تخزنها على الأجهزةاحماية الملفهناك طرق عديدة ل .٣٣
  )     X(  أمواله لسرقةالحساب المصرفي لأحدالبالغين استخدام رقم للمخترق   يمكنلا  .٣٤
٣٥. Identifiable Information (PII)     Personal  يف الشخصيّةتعني   )   (    معلومات التعر
  )   (    من إحدي طرق حماية معلوماتك الشخصية التوقف من نشرها عبر الإنترنت. .٣٦
  )   (     .يمكن للمواقع الاحتيالية اختراق جهازي .٣٧

  )   (     .يتيح برنامج إدارة كلمات المرور تقديم كلمات مرور للمستخدم .٣٨
  )   (     برنامج إدارة كلمات المرور يستخدم في انشاء كلمات مرور قوية  .٣٩

  )   (     جميع مواقع التصيد الإحتيالي لها نفس الأسلوب والمبدأ. .٤٠

  )     X(  جميع مواقع الانترنت مواقع مزيفة وإحتيالية. .٤١

ً مسئول .٤٢   )     X(  إذا كنت ضحية لموقع ما عليك ألا تبلغ أحدا
هناك طرق ّ متعد َدة يتمكن من خلالها قراصنة الكمبيوتر الحصول على كلمة المرور  .٤٣

  الخاصة بك
   )   (  

م تفاصيل رق ارسالعليك  وبجائزة،  أنواع التصيّد الاحتيالي، هو رسالة تخبرك بأنّك فزت من .٤٤
  .عليها  ي لتحصلحسابك البنك

   )   (  

ً من الأخطاء اللغوية والإملائية. .٤٥   )     X(  رسائل مواقع التصيد اللإحتيالي تخلو تماما

  )   (     كلاهما يعني تصيد إحتيالي. Phishing – Smishingالمصطلحان  .٤٦

  )     X(  .وتقويتها تعزيز كلمات المرور ل المصادقة متعددة العوامل فقط تستخدم  .٤٧

يفلل الأقل على طريقتين تعني تقديم برامج إدارة كلمات المرور .٤٨   )     X(  . نفسك عن تعر

  )   (     ..آخر أنت تمتلكه وعامل عامل معروف بين جمعتما غالبًا المصادقة متعددة العوامل .٤٩
كنت  إذا  لديك ضعيفة جد ً ا، أو المرور التي خبرك ما إذا كانت كلماتت برامج إدارة كلمات المرور .٥٠

 ً   .قد استخدمتها سابقا
   )   (  

  )     X(  .حماية بياناتك الشخصية من المخترقينلا توجد طريقة ل .٥١
قد  خبرك ما إذا كانت إحدى كلمات المرور الخاصة بكت لا يمكن لبرامج إدارة كلمة المرور أن  .٥٢

  .سرقت عبر الإنترنت
)X     (  
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٩ 

 
  فقط ات مرور قويّة وفريدةكلم بإنشاء  كلمات المرور برنامج إدارة يقوم .٥٣

  

)X     (  

  )     X(  لا يوجد هناك طريقة لعمل نسخة إحتياطية من ملفاتك. .٥٤

  )   (     فقط. آخر تمتلكه أنت عاملجود ومن إحدي عوامل المصادقة متعددة العوامل    .٥٥

  )   (     من إحدي عوامل المصادقة متعددة العوامل.   PINصي رقم التعريف الشخ .٥٦

  

  -ير الإجابة الصحيحة مما يلي:ب) تخ
  لانشاء صيغه ببرنامج الاكسيل يتم النقر علي الخلية وكتابة علامة ................ . ١

  ج) الأقواس (   )  ب) التنصيص " "  أ) يساوي =
ً في برنامج الاكسيل  . ٢ يط ........... EXCELعند ترتيب المعلومات أبجديا   اذهب الي شر

  ج) الخلايا  لنسخب) ا  Toolbarأ) الأدوات 
  يستخدم برنامج ............... لاجراء صيغ بسيطة . ٣

 Excelج) الإكسيل   Zoomب)   Wordأ) منسق النصوص 
  يستخدم برنامج ............... لانشاء الجداول الحسابية والرسوم البيانية. . ٤

 PowerPointج)  Excelب) الإكسيل   Wordأ) منسق النصوص 
  لحكومة والإعلانات والأخبار العامة من خلال ...................يفضل مشاركة قرارات ا . ٥

يط الأدوات  ب) الإكسيل  أ) الإنترنت   ج) شر
  وهو أكثر أمانًا. المعلومات عبر شبكة مغلقة، يُستخدم ..................... لمشاركة . ٦

  ج) الإكسيل  ب) الإنترنت  أ) الإنترانت
  مة ....................... للضرب .عند إنشاء صيغة حسابية تستخدم العلا . ٧

  x ج)    + ب)   = أ) 
  للجمع . .………………عند إنشاء صيغة حسابية تستخدم العلامة  . ٨

  x ج)    + ب)   = أ) 
  Sortم علي انقر على علامة التبويب...............ث Toolbar لترتيب المعلومات أبجديا من شريط الأدوات . ٩

  Fileج)  Formatب)   Dataأ) 
  إكسيل الحروف توجد.............الأعمدة. ببرنامج . ١٠

  ج) يسار  ب) أسفل  أ) أعلي
  يستخدم برنامج الإكسيل في إنشاء .............. . ١١

 التقاريرج)  ب) الصيغ الحسابية  أ) العروض التقديمية
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١٠ 

  تعمل المواقع الاكترونية الاحتيالية للحصول علي ...................... . ١٢
  ج) معلوماتك الشخصية  ب) محدد موقع المعلومات  كمبيوتر الخاص بكأ) جهاز ال

  من أمثلة التصيد الاحتيالي وصول ......... من شخص مجهول  . ١٣
  ج) رسالة من أحد أصدقائك  ب) رسالة تخبرك بأنك فزت  أ) رسالة من والدك

للحصول علي  من أحد أشكال ............... هو وصول رسالة من شخص مجهول تطلب منك بياناتك . ١٤
  جائزة 

  ج) إدارة كلمات المرور  ب) التصيد الإحتيالي  أ) الإنترنت
  .................هو إرسال رسالة نصية تبدو حقيقية، ولكنّها ليست كذلك. . ١٥

  ج) الإختراق   ب) التصيد الإحتيالي    Smishingأ) 
  ...........لحماية بياناتك الشخصية من المخترقين يمكن استخدام............... . ١٦

  ج) كلاهما ب) المصادقة متعددة العوامل  أ) برامج إدارة كلمات المرور
  .................................تستخدم  لتعزيز كلمات المرور  وتقويتها. . ١٧

  ج) البريد إلكتروني   ب) اختراق البيانات    أ) المصادقة متعددة العوامل
  باتككلمات مرور ......................... لكل حساب من حساكلمات المرور،  لك برنامج إدارة ينشئ . ١٨

  ج) قصيرة وضعيفة  ب) قويّة وفريدة  أ) مزيفة
  يمكن التعرف على  رسائل التصيد الإحتيالي، من خلال احتوائها ....................... . ١٩

  إملائية ونحوية ج) أخطاء   ب) رموز وعلامات    أ) كلمات مرور قوية
  ور الخاصة بكمتعد َدة يتمكن من خلالها .................... الكمبيوتر الحصول على كلمة المر  هناك طرق ّ . ٢٠

  ج) مبرمجين  ب) مصممين أ) قراصنة
  ...يمكن التعرف علي الرسائل المزيفة  لأنها تحتوي علي الكثير من الأخطاء..................... . ٢١

  ج) الفيزيائية  ب) الرياضية أ) النحوية
  خدام كلمات مرور ............... للمواقع المختلفة تحافظ علي أمان معلوماتكاست . ٢٢

  ج) مختلفة  ب) ضعيفة  أ) متشابهة
  يمكنك ان تحافظ علي ملفاتك من الفيروسات أو الفقد عن طريقة عمل .................. . ٢٣

  ج) البيانات الشخصية  ب) نسخة إحتياطية  أ) غلق الجهاز
 

  . الحصول علي رقم الحساب المصرفي لأحد البالغين لسرقة أموالهيحاول ........... . ٢٤
  ج) أحد أفراد الأسرة  ب) المخترق  أ) معلمك

  يمكن لقراصنة الكمبيوتر ارسال ................. . ٢٥
  ج) جائزة  ب) برامج ضارة  أ) هدية

 
  يمكنك إنشاء نسخة احتياطيّة من ملفاتك من خلال.................... . ٢٦
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١١ 

  ج) جميع ماسبق  ب) محرك قرص صلب خارجي  ات وبرامجأ) تطبيق
  معلومات التعريف الشخصيّة............................تعني  . ٢٧

  CDج)   PIIب)   HDMIأ) 
ً لنسخ الملفات . ٢٨   قراص الفلاشأوحفظها وأكبر مساحة من  يُعد ............................ طريقة أكثر أمانا

  ج) الفيروس  لماسح الضوئيب) ا  أ) القرص الصلب الخارجي
  يطلب منك الكثير من ................... يفضل عدم الاشتراك في موقع إلكتروني . ٢٩

  ج) المعلومات الشخصية  ب) التطبيقات  أ) البرامج
  ينصح باستخدام برامج ....................علي أجهزتك لحماية ملفاتك وبياناتك. . ٣٠

  سج) تجس  ب) مكافحة الفيروسات  أ) ضارة
يفضل عمل .......................لملفاتك من خلال محرك القرص الصلب الخارجي لحمايتها من  . ٣١

  الإختراق.
  ج) غلق الجهاز  ب) برامج إختراق  أ) نسخه احتياطية

  وعلامات خاصة. يفضل استخدام كلمات مرور ................... تحتوي على حروف وأرقام . ٣٢
  ج) قوية  ب) ضعيفة  أ) قصيرة

  

   










